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SIA 는 가정폭력이 직장의 관심사로써 경각심을 높이기 위하여 본 카드를 제작하게 되었습니다. 카드들은 
클럽에 의하여 쉽게 편집가능하며 또한 지역 인쇄업체 또는 온라인 인쇄업체를 통하여 인쇄 가능한 PDF 파일로 
제공되고 있습니다. 아래는 각 클럽의 특색에 맞는 편집 및 인쇄를 위한 간단한 설명입니다.  
 
1 단계: 지역 연락 정보를 카드에 추가. 

• PDF 파일열기. 
• 흰색 손으로 보이는 손 도구 선택. 
• 손 도구를 “ Click Here to Type”  란 문구로 이동.  
• 커서가 생성 됨. 
• “ Click Here to Type…”  이란 문구를 삭제하고 해당 정보를 입력. 
• 카드의 모든 부분이 편집 된 후 파일 메뉴에서 파일을 새 이름으로 저장. 

  
카드 편집 후 클럽은 편집된 PDF 파일을 지역 인쇄 업체로 전달하여 인쇄할 수 있습니다.  

•  이메일을 이용하거나 직접 지역 인쇄 업체로 파일을 전달하십시오.  
•  다음 사양을 인쇄업체 담당자에게 제공하십시오.  

문서 종류: 양면 (Double-sided), 3면 (tri-fold) 명함 
파일 종류: Adobe PDF 
문서 규격: 3.5w x 6h inches; folded down to 2h x 3.5w (8.9 cm x 15.24 cm –  접은 후 5.1cm x      

    8.9 cm) 
용지 사양: 일반 명함지 (미국 용지 사양 – matte, 65#-80#) 
잉크 색: 4/4 
특별 사항: 정면 부터 후면, 상하 순서로 인쇄하며 Z 형식으로 최종 규격 5.1cm x 8.9 cm 로 접음. 
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가정 폭력 안전 카드 인쇄 설명
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• 인쇄를 하기전에 교정쇄를 확인하십시오.  
• 비용 절감을 위한 팁: 대부분의 인쇄소들은 고객이 용지를 직접 제공할 시 인쇄 비용 할인이 가능합니다. 
온라인을 통하여 용지를 대량 구매하여 인쇄소에게 제공하십시오. 용지를 구매하기 이전에 용지 제공 가능 
여부에 대하여 인쇄소와 확인하시기 바랍니다. 
 
의문 사항이 있을 시 siahq@soroptimist.org 로 연락바랍니다. 


