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為婦女創造機會獎和 Violet Richardson 獎資訊海報 
 
SIA 設計了這些海報來幫助俱樂部吸引 “為婦女創造機會獎” 和 “Violet Richardson 獎” 計畫的申請
人。這兩份海報都有可寫入的 PDF 文件版本可供使用，各俱樂部可以輕鬆地將這些文件個人化，再
拿到當地的影印店或印刷廠列印。以下是自訂設計、列印、以及顯示的幾個簡單說明。 
 
步驟 1：加入當地的連絡人資訊 
 
• 開啟 PDF 檔案。 

• 選取「手形工具」(Hand Tool)，樣子像一隻小白手。 

• 把「手形工具」移動到顯示為「按一下這裡來鍵入…」(Click Here to Type…) 的地方 

• 這時候就會出現一個游標。 

• 把「按一下這裡來鍵入」這些文字刪除，然後在裡面輸入正確的資訊。 

• 所有的表格都個人化之後，你就可以從「檔案」(File) 功能表選取「另存新檔」(Save As) 來儲存檔
案。 
 
步驟 2：列印檔案 
 
• 將貴俱樂部的連絡資訊新增進來後，請將檔案儲存到磁片 (大部分的印刷廠和影印行都有電子郵件
位址，果您想要的話，也可以用電子郵件把檔案寄給他們)。 

• 決定列印出來的海報大小。它們目前的大小是 8.5” x 11”，但是可以依照比例放大到任何大小 (例
如，17” x  22”、25.5” x 33”，等等)。 

• 把存有您自訂設計的海報檔案的磁片拿到當地的印刷行或影印行，例如 Staples 或 FedEx Kinko。請
顧客服務代表 把海報放大到您選擇的大小，然後用彩色把文件列印出來。  
 
步驟 3：海報展示 
請參考 “為婦女創造機會獎” 以及 “Violet Richardson 獎” 的俱樂部說明以獲取推廣這些計畫案的點子
和建議。  
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