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SOROPTIMIST

Best for Women

Diez Pasos para Fundar un Nuevo Club Soroptimista

La creacién de nuevos clubes Soroptimistas es esencial para mantener |o vibrante de nuestra
organizacion. Convertirse en mentora de un nuevo club Soroptimista puede ser una de las experiencias
mas recompensadoras de su carrera de voluntaria. El personal profesional de la sede de SIA esta agui para
brindar apoyo suministrando materiales, formularios y dando consejos. También se cuenta con liderazgo
regional paraasistir con orientacion, educacion y apoyo.

Primer Paso: Organizar un Equipo de Fundacion
Empezar con socias de su propio club, con socias de otros clubes de la zona, con presidentes de clubesy
con socias que hayan ocupado posiciones de regiones. Los clubes de la zona que hayan auspiciado
recientemente un nuevo club serén recurso inestimable. Comunicarse con la gobernadora de su region
paradeterminar si hay fondos disponibles 0 asistencia para fundar un nuevo club. Si laregion tiene
coordinadora de asociacion invitarla a participar en €l equipo. Tratar de incluir en el equipo de fundacién
personas que:

* se apasionen por laasociacién a Soroptimist;

* tengan aptitudes excelentes para mercadeo y exposicion;

* sean conocedoras de oportunidades para proyectos en la zong;

* tengan comprension firme de la organizacion Soroptimista en conjunto.

Unavez que esté organizado el equipo, nombrar ala persona que ha de ser lamadrinadel club. Esta
persona tendra la responsabilidad fundamental del proceso de fundacién, con inclusién de la certeza de
gue sellenen los formularios y se practique el seguimiento del nuevo club.

Segundo Paso: Desarrollar un Plan/Determinar Lugares de Oportunidad
Trabajando con el equipo de fundacion, desarrollar un plany fijar e tiempo paralafundacion del nuevo
club. Decidir cuando se han de remitir cartas de invitacion, cuando tendralugar € seguimiento y cuando
se han de realizar reuniones parainformacion y organizacién. Dejar pasar dos a tres semanas desde la
remision de |as cartas de invitacion hasta la realizacion de las reuniones de informacion. Seré eficaz
planear un nimero de ellas en distintos dias de la semanay a distintas horas del dia.

Decidir donde esta el mejor lugar paracrear un nuevo club. Considerar |os criterios siguientes:
* No hay actualmente ningun club
* Habiaun club
e Hay un club pero no pueden ingresar posibles socias por causa de lahora o el dia de reunién o porgue
estén interesadas en proyectos diferentes
* Laregion harecibido, por el sitio de SIA enlared, “formularios de presentacion” de parte de posibles
socias del lugar.

Grandes zonas metropolitanas pueden sostener facilmente varios clubes que pueden trabajar
colectivamente en proyectos y aun tener reuniones conjuntas cuando fuere del caso. Sin embargo, la
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poblacién de una ciudad no puede ser indice del éxito de un nuevo club. Algunos de los clubes
Soroptimistas mas fuertes estan en comunidades pequefias. La estrategia mas importante consiste en
descubrir una zona con mujeres profesionales y de negocios interesadas en trabajar en proyectos que
mejoren lavida de mujeresy nifias.

El club también debe preparar un presupuesto acorde con larealidad; calcular € costo de gastos de vigiey
teléfono, reuniones, correo y disefio de materiales; cerciorarse de que el club (con cualesquier
contribuciones de la regién) tenga | os recursos para cubrir estos gastos.

Llenar el Formulario A — Declaracion de Intencion de Fundar, y remitirlo alasedede SIA, ala
gobernadora regional y ala coordinadora de asociacion de laregion. Hay queincluir el nombrey los
datos de la encargada de informacion de la auspiciadora del club que coordine las labores. Unavez que se
reciba el formulario, la sede enviara 50 folletos Viva Su Suefio, 50 folletos Premios para Oportunidades
delaMujer, y 50 gjemplares de larevista Best for Women. Se pueden hacer pedidos de copias adicionales
de todos los materiales al departamento de ventas. Este formulario también debe incluir las fechas de las
reuniones de informacion. Después de | as reuniones, una miembro del personal de la sede de SIA hara el
seguimiento para enterarse de |l os resultados de las reuniones de informacion y para ofrecer ayuda.

Tercer Paso: Hacer una Lista de Posibles Socias

Hacer que participen todas las socias del club para hacer lalistade las posibles socias. Escribir unalista
de los nombres de colegas de trabgjo, familiares, amigas y profesiona es (médicas, enfermeras, abogados,
contabilistas, etc.) cuyos nombres estén en directorios de profesionales. |dealmente, la lista en perspectiva
debe contener 100 nombres, minimo.

Buscar en periddicos locales articul os sobre negocios, anuncios comercial es, eventos social es, anuncios
de cambios de empleo y premios, para descubrir mujeres lideres de la comunidad, que puedan estar
interesadas en ingresar a una organizacién prestigiosa e influyente, cuya misioén es mejorando las vidas de
las mujeresy nifias. Tratar las sugerencias siguientes para encontrar posibles sociasy solicitarles su
asociacion a un nuevo club:
* Publicaciones de asociaciones, profesionales o de negocios
* Listade miembros de la Camara de Comercio del lugar
* Paginas Amarillas delaMujer
* Periddicos locales (nuevas firmas, mujeres gjecutivas, lideres de la comunidad, etc.)
* Muijeres que se hayan comunicado previamente con el club (oradoras, premiadas, ayudadas con
proyectos)
* Listas publicadas de participantes en causas de la mujer
e Sitio de SIA enlared (consultar con la coordinadora regional de asociacion en cuanto aindicaciones
de parte de socias en perspectiva)

Unas pocas palabras sobre listas de correo: Aungue es posible comprar listas de personas con direcciones
de correo, es dificil hacer llegar el toque persona o hacer que las posibles socias se sientan alguien
especial. Las posibles socias se sentiran lisonjeadas por haber sido buscadas por su posicién en la
comunidad, en lugar de haber sido encontradas por el nombre en lalista de un grupo.

Cuarto Paso: Ser Anfitriona de una Serie de Reuniones Informales

Lafinalidad de unareunion informal es despertar el entusiasmo sobre Soroptimist, entre posibles socias.
Concentrarse en programas y maneras en que las Soroptimistas mejoran las vidas de las mujeres y nifias
de lacomunidad y de todo el mundo, y en proyectos locales del club y en programas de |la federacion,
tales como Premios para Oportunidades de laMujer y Campafiaen e Lugar de Trabajo para Eliminar la
Violenciadel Hogar. Recalcar que € nhuevo club seria parte de una cadena internacional de clubesy que
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la asociacion facilita el acceso a 95.000 mujeres profesionales y de negocios en todo el mundo, que se
enfrentan alos mismos retos de realizar equilibradamente actividades de carrera, familiay voluntariado.
Seleccionar un sitio tranquilo, apropiado parareuniones. Invitar al liderazgo regional a participar en €l
programa. Se incluyen muestras de orden del diay de un escrito de unareunion como parte de este
conjunto.

Algunos clubes pueden reclutar posibles socias suficientes e interesadas en crear un nuevo club después
de una o dos reuniones informal es solamente. En otros casos se necesitan tres 0 cuatro reuniones para
reunir las 18 o 25 posibles socias necesarias para pasar alafase siguiente. Encontrar personas clave que
parezcan emocionarse por €l nuevo club, cuyaenergiay cuyo entusiasmo sea contagioso. Buscar aguellas
gue estén especialmente bien conectadas en la comunidad, pues seran decisivas para hacer del club parte
de lacomunidad y para atraer mas socias.

Preguntarles alas que asistan alas reuniones si conocen a otras que pudiesen estar interesadas en ingresar
a nuevo club. Anotar los nombresy hacer que alguien contintie €l esfuerzo por tel éfono, correo
electrénico o correo regular parainvitarlas ala proximareunion. No confiar solamente en que la sociaen
perspectiva contine el esfuerzo relacionado con la posible nueva socia.

Quinto Paso: Seguimiento con las Posibles Socias

Comunicarse con las posibles socias entre reuniones para mantener el entusiasmo. Considerar establecer
una comision para comunicarse con estas mujeres por teléfono, por correo electronico o por esquelas
personales para fortalecer 1a conexion. Asegurarse de mencionar el dia, lahoray e lugar dela proxima
reunion informativa e invitar alas asistentes a dar nombres, direcciones, nimeros telefénicos y/o
direcciones de correo electronico de colegas, amigasy familiares que pudieran estar interesadas. No
olvidar recordarles alas que ya hayan asistido a unareunién informativa, cuando se realizaralareunion
sobre organizacion.

La persistencia esla clave para hacer que den resultado |os esfuerzos de expansidn y reclutamiento.
Seguir preguntando sin cejar. En los casos en gque las posibles socias no puedan hacer un compromiso
inicialmente, planear una llamada telef énica de seguimiento o remitir una esquela personal varios meses
después. Mantener un archivo con nombresy direcciones de posibles socias que no puedan hacer un
compromiso estavez. Asegurarse de enviar invitaciones posteriores, gjemplares de larevista Soroptimista
o lacircular del nuevo club, e invitaciones a proyectosy alegamiento de fondos del nuevo club.

Enviar e Formulario B — Resultados de Reuniones I nformativas, ala sede de SIA, ala gobernadora
regional y ala coordinadora de asociacion de laregion.

Sexto Paso: Servir de Anfitrion en Reuniones sobre Organizacion del Nuevo Club
Lafinalidad de estas reuniones es asegurarse de que las mujeres comprendan las recompensasy las
responsabilidades de la asociaci én Soroptimista. Una orientacion sincera sobre compromisos financieros
y tocantes a tiempo, garantizard que cada posible socia comprenda lo que se espera de €lla, antes de que
decidaingresar ala organizacién. Bosquejar |os costos de cuotas de region, federacion y Soroptimist
International, que es necesario incorporarlos ala cuota de club o agregarlos en cuenta separada. El club
tiene laresponsabilidad de fijar 1a parte del club en la cuota, que debe cubrir costos tales como gastos de
oficina, unacircular (si no es electronica), gastos de del egadas ante conferencia, convencion, etc. Ademas
de cuotas debe hablarse a cerca de:

* |afrecuenciacon laque sereunirae cluby cuando;

* s algunas mujeres estan interesadas en trabajar como oficinistas;

* |o que sea necesario incluir en los estatutos del club.
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Si bien se necesitan 18 socias regular es para fundar un nuevo club, se puede adelantar el club en
perspectiva a esta fase tan sélo con 8 a 10 socias. No olvidar que también se puede invitar ala asociacion
amujeres jubiladas o desempleadas que tengan tiempo para ayudar ainiciar un nuevo club. Sin embargo,
estas posibles socias no se cuentan paralas 18 socias regul ares necesitadas para fundar un nuevo club
Soroptimista. El grupo debe empezar arealizar reuniones. Dejar bastante tiempo paraintercambio de
informacion o serviciosy para conocerse. No hay que dejar esperando demasiado tiempo alas que
quieran fundar un nuevo club. Asegurarse de mantenerlas informadas sobre reuniones posteriores y
adelanto. Esimportante mantener en marcha el impetu e inculcar en las socias en perspectiva un sentido
de propiedad.

Ademés de ser estas reuniones para ocuparse de labores administrativas, son € tiempo indicado para
hablar sobre proyectos de servicio que € club pudiera estar interesado emprender. Recomendar al nuevo
club que empiece con Premios para Oportunidades de la Mujer, que es €l primer proyecto ideal. Los
materiales producidos por lafederacion, incluido un atractivo paguete de folletos , que pueden distribuirse
con facilidad, ayudarén al club allevar acabo el proyecto. Este seria un buen tiempo para hacer el
Anuncio por Medios Publicos sobre Premios para Oportunidades de laMujer, (si € club es de habla
inglesa). Si el tiempo del afio no es apropiado para conceder realmente un Premio para Oportunidades de
laMujer, € club puede allegar fondos para que € premio pueda ser otorgado € afio de club siguiente. La
cantidad del premio en efectivo no es importante. La participacion en € proyecto principal dela
organizacion y la creacion de un enfoque comun le ayudarén a club atener éxito.

Lamadrinadel club necesitara dedicar mucho tiempo para ponerse ala disposicién y mantener €l nuevo
club en marcha. Entonces es cuando se creala cultura del nuevo club. Hay que tener reuniones regulares;
mantener informadas a todas mediante la comunicacidn por correo electronico corriente. Es posible que la
muijeres que estén ocupadas trabajando no puedan asistir a cada reunion. El nuevo club debe aprender
como aceptar estas ausencias siempre y cuando sea evidente el deseo de participar en proyectos o para
allegar fondos.

Séptimo Paso: Emerge el Nuevo Club
En lareunion sobre organizacion, se puede ayudar a nuevo club con las actividades siguientes:

* Decidir dar a club un nombre gue refleje la comunidad o la zona geogréfica en larealidad. Cuando se
seleccione el nombre del nuevo club Soroptimista, por favor tener presente que como parte de una
organizacion internacional, es muy importante definir las comunidades a las que servimos,
localmente y en publico en general. El nombre de cada club debe reflejar un nombre descriptivo
geograficamente, que sea identificable en toda lafamilia SI. También se acrecentaran grandemente
los esfuerzos de reclutamiento y conocimiento publico, escogiendo un nombre que facilite laalta
visibilidad y el reconocimiento del nombre en la comunidad.

* Determinar lafrecuencia, el lugar y la horade las reuniones

* Escoger unafechatentativa paralafundacién (determinar la disponibilidad de la gobernadora
regional)

» Abrir una cuenta corriente

* Fijar el Numero de Identificacion del Empleador (clubes de los E.E. U.U. solamente)

» Establecer el presupuesto para el funcionamiento del club

* Fijar cuotay derechos del club

* Nombrar una comision para preparar la celebracion de lafundacién

* Determinar las necesidades fundamentales de la comunidad

e Determinar proyectosy allegamiento de fondos para el club

e Examinar costos de compromiso (en cuanto adinero y tiempo)
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Elegir funcionarias del club

Adoptar estatutos del club

Establecer la direccion de correo permanente y la de correo electrénico del club
Asignar clasificaciones para socias regulares de fundacion

Octavo Paso: Solicitar la Carta Constitucional
Idealmente, el nuevo club debe haber reclutado por 1o menos 25 mujeres que estén dispuestas a ser socias
de fundacién. Como minimo, debe haber 18 que hayan pagado la cuotay hayan presentado sus papeles
antes de que se pueda expedir la carta constitucional. Por lo menos cuatro semanas antes de la fecha de
fundacion, remitir el Formulario C — Formulario de Solicitud de Carta Constitucional, ala sede de
SIA, alagobernadoraregional y ala coordinadoraregional de membresia. Pararecibir lacarta
constitucional se debe entregar |o siguiente en la sede:

* Formulario C — Formulario de Solicitud de Carta Constitucional
18 formularios 5008, minimo
Pago de cuotay derechos segun el caso*
Formulario 200 ya llenado con los nombres de las funcionarias del club
Estatutos del Club

*En afio de convencién, los clubes que se funden entre enero y abril deben entregar también & derecho de
convencién obligatorio junto con el Formulario de Solicitud de Carta constitucional y los Formularios
5008. Lafederacion renunciaa derecho obligatorio de los clubes que sean fundados después de fines de
abril. Asi mismo, paraevitar cualquier confusion en relacion con cuotas para el nuevo afo de club (1 de
julio a 30 de junio), los clubes que sean fundados en mayo y junio deben incluir sus cuotas prorrateadas
para el afio actual de club, més las cuotas del afio de club entrante.

La presidente de fundacion del club recibird cartas de felicitaciones e informacién actual adicional para
asistir a nuevo club en sus esfuerzos para crear clubes saludables que participen en proyectos exitosos.
EnlosE.E. U.U., lapresidente del club recibirainformacion e instrucciones parainclusion en la exencion
de impuesto sobre larenta a grupos.

Poco tiempo después de que el club haya sido fundado oficialmente, la sede remitiralos formularios
correspondientes al nuevo club (“subordinado”) parafacilitar lainclusion en la exencién en grupo del
impuesto federal sobre larenta bajo Soroptimist International of the Americas (“ organizacién central™).
Soroptimist International of the Americas, Inc. es organizacion segun 501(c)(3). Los clubes Soroptimistas
que presenten ala sede la documentacién correspondiente y reciban posteriormente confirmacion desde la
sede, quedaran incluidos en la exencion en grupo concedida por el IRS (Servicio de Recaudacion I nterna)
que permite que los clubes existan también como organizaciones segin 501(c)(3).

Noveno Paso: Festejo de la Fundacién

Después de que SIA haya aprobado el nuevo club, es horade un evento festivo parafestgjar €l nuevo
club. Raravez coincide lafecha de fundacion con €l festejo de fundacion. Obtener la carta constitucional
exige la conclusién de ciertas |abores administrativas y orientacion. El festejo debe ocurrir después de que
se haya concluido todo el papeleo. Debe ser programada de tal maneraque las funcionarias regionalesy
otros clubes cercanos puedan participar y el tiempo debe ser conveniente parala mayoria de las socias y
funcionarias de fundacién. La presencia de liderazgo de laregion y socias de clubes locales refuerzala
conexion de la familia Soroptimista mas grande y |es permite saber cuan importantes son para nuestra
organizacion.

El festgjo de lafundacion es la ocasion en que la gobernadora regional (u otrafuncionariaaquien ella
designe), entrega la carta constitucional a nuevo club. Con frecuencia se readliza unafiestaalaque se
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invitaaasistir alos clubes Soroptimistas de laregion y de las zonas vecinas (a sus propias expensas).
Incluir socias del nuevo club en la preparacion del festejo para darles la oportunidad de trabajar juntas.

Considerar planear la campafia para allegar fondos conjuntamente con el festejo de la fundacién. Por
gjemplo, proyectar unarifa o una subasta tacita para obtener fondos para el primer Premio para
Oportunidades de laMujer en e club.

Décimo Paso: Fomentar el Nuevo Club
El apoyo a nuevo club debe continuar después de que se haya acabado |a fiesta de fundacion. El trabajo
no termina después de que se haya fundado el club. Asi como ustedes se preocupan por lo que le sucedaa
una nueva socia durante su primer afio, también deben preocuparse por un nuevo club durante su primer
ano. Se sugieren fuertemente las actividades siguientes como maneras de fomentar dicho club:
* Designar aalguien del club auspiciador para que se comunique por teléfono con la presidente de
fundacién del club, por lo menos unavez al mes (usualmente la madrina del club).
* Guiar al nuevo club durante la primera postul acion de funcionarias por eleccion, renovacién de cuota,
conferenciaregional e inscripcion paralaconvencion de la federacion.
* Dirigir e nuevo club durante su primer proyecto de Premios para Oportunidades de la Mujer.
* Presentar el nuevo club y a sus socias en reuniones distritales y regionales.
* Estimular a nuevo club a participar en proyectos de servicio y festgjos del club auspiciador y aasistir
alos mismos.
» Edtimular a club auspiciador a participar en los proyectos de servicio del nuevo club.
¢ Planear un proyecto conjunto de un dia entre su club y el nuevo club.
* Si hay clubes en la proximidad cercana, ofrecer transporte para reuniones distritales o regionales.
» Hacer que lamadrina del club asista alas reuniones de la directiva del nuevo club.

Fomentar el nuevo club sin dominarlo. El nuevo club necesita estructurar su historia propia basada en los
interesesy estilos de las nuevas socias. Estd bien si el nuevo club hace las cosas de modo distinto al del
club asupiciador. Lo importante es que a nuevo club sele den los mediosy el apoyo necesarios para gque
tenga éxito.
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Diez Pasos para Fundar un Nuevo Club Soroptimista
Factor Tiempo y Plan

Hablar de las fechas previstas para cada paso del proceso de fundacion indicado a continuacion y
escribirlas en los espacios correspondientes. Es probabl e que haya correcciones necesarias a medida que
se avance en dicho proceso. Por favor comunicarse con toda confianza con la sede de SIA en cuanto a
ayuda, en cualquier momento del proceso de fundacion.

Organizar un equipo.

Determinar la comunidad objetivo.

Hacer unareunion con €l equipo y preparar e plan.

Remitir el Formulario A —Declaracion de Intencién de Fundar.

Hacer lalista de las posibles socias.

Conseguir local parareuniones no oficiales y reuniones sobre organizacion.

Remitir cartas de invitacion.

Llamar por teléfono alas invitadas para confirmar fechay hora de lareunién.

Hacer reuniones informales.

Enviar el Formulario B — Resultados de Reuniones I nformales.

Realizar la primera reunion sobre organizacion.

Realizar la segunda reunion sobre organizacion.

Realizar latercera reunion sobre organizacion.

Remitir el Formulario C —Formulario de Solicitud de Carta Constitucional.

Fijar lafecha de fundacién y trabajar con laregion para cerciorarse de que €l nuevo club reciba

atencion y fomento frecuentes durante el primer afio critico.
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Diez Pasos para Fundar un Nuevo Club Soroptimista
Lista para la Confrontaciéon de Pasos

Primer Paso: Designar un equipo de fundacion

Segundo Paso:  Preparar un plan de actuacion.
Determinar la comunidad objetivo.
Llenar y remitir el Formulario A — Declaracién de Intenciéon de Fundar, a
lasede de SIA, ala Gobernadorade laregiony ala coordinadora de membresia.
Preparar presupuesto para labores de estructuracién del nuevo club.

Tercer Paso: Hacer lalista de posibles socias.
Pedir material adicional alasede de SIA.
Hacer arreglos para reuniones informativas'y de organizacion.
Enviar cartas de invitacion a posibles socias.

Cuarto Paso: Ser anfitrion de reuniones informativas.
Invitar aposibles socias aingresar a nuevo club.
Anunciar lafecha de lareunion de organizacion.

Qui nto Paso: Continuacién del esfuerzo con posibles socias. Confirmar fechay hora de la
reunién sobre organizacion.
Continuar planeando sesiones para reuniones informativas con posibles socias.
Llenar y entregar el Formulario B — Resultados de Reuniones sobre
Organizacion, alasede de SIA, alagobernadorade laregiony ala
coordinadora de membresia de la region.

Sexto Paso: Ser anfitrion de reuniones sobre organizacion.

Sépti mo Paso: Proyectar la tltima reunién sobre organizacion para finalizar planes para el
nuevo club y su primer proyecto de servicio.

Octavo Paso: Llenar y entregar el Formulario C — Formulario de Solicitud de Fundacion a
lasede de SIA, alagobernadora de laregién y ala coordinadora de membresia
delaregion.

Noveno Paso: Asistir en la planeacion de la celebracion de la fundacion.

Décimo Paso: Fomentar el nuevo club.
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Soroptimist International

de Nombre del Club

21Calle Ivy

Cualquier Ciudad, Cualquier Estado 10444

609 555 1234 TELEFONO
609 555 1256 FAX

name@address.com E-MAIL
www.sometownsoroptimist.org URL

SOROPTIMIST

Best for Women

Muestra de Carta de Invitacion a Reunion Informativa

1 dejulio de 2006
Nombrey Direccion
Querida Srta. (nombre):

Como mujer ocupada con su trabgjo, usted se las arregla con las muchas exigencias de lafamiliay €
trabajo y sin embargo usted es como yo, pues también siente la necesidad de devolverle ala comunidad.
¢No seria bonito hacerlo con un grupo de mujeres que alnan sus talentos y energia para ayudar a otras
mujeres? Si esta buscando la manera de devolverle ala comunidad dentro de una atmosfera de alegriay
amistad, entonces el ingreso a Soroptimist puede ser precisamente para usted. Por favor acomparienos a
unareunién informativa el 23 de julio alas 7:00 p.m. en el Sheraton para que se entere mas sobre el
nuevo club Soroptimista que se esta fundando en Cualquier Ciudad.

Y 0 soy socia de Soroptimist International de Cualquier Ciudad. Durante 15 afios hemos estado trabajando
paramejorar lavida de mujeresy nifias. Como parte de una organizacion internacional de clubes en més
de 120 paises, constituimos el cambio paralas mujeres en todo €l mundo. El ingreso aun club
Soroptimista brinda oportunidades de intercambio de informacion y servicios, valiosos contactos
comerciales, amistades, diversidad y oportunidades para el liderazgo.

Lo més importante es que la asociacion a Soroptimist conecta a las mujeres unas con otrasy con sus
comunidades locales. La mision Soroptimista mejorando las vidas de las mujeres y nifias queda
ejemplificada con nuestro principal proyecto de servicio, Premios para Oportunidades de la Mujer. Cada
afo la organizacion dona més de $1 millon de délares a mujeres que necesitan mejorar sus habilidades
para el empleo mediante educacion y capacitacion o adiestramiento. La mayoria son madres solterasy
muchas son sobrevivientes de la violencia del hogar. Las Soroptimistas también trabajan en otros
proyectos que comprenden mujeresy nifias, incluso en la prevencién y la eliminacién de la violencia del
hogar.

Lallamaré el martes para que nos comuniquemos. Entre tanto, por favor consulte nuestro sitio de lared
www.siofanytown.org o €l sitio de lared de Soroptimist International of the Americas
www.soroptimist.org paramas informacion sobre las emoci onantes maneras en que trabajamos para
mejorar lavida de mujeresy nifias. Si quisiera comunicarse conmigo antes, por favor [lame al 609-555-
1493 o transmita por €l correo electronico fulana@hotmail.com. jEspero con agrado hablar con usted
pronto!

Atentamente,

Fulana
Presidenta
S| Cuaquier Ciudad

©Soroptimist International of the Americas * Fundar Un Nuevo Club Soroptimista « Mayo 2006 « Pagina 9 of 19



Soroptimist International

de Nombre del Club

609 555 1234 TELEFONO
609 555 1256 FAX

name@address.com E-MAIL

21Calle Ivy www.sometownsoroptimist.org URL

Cualquier Ciudad, Cualquier Estado 10444

SOROPTIMIST

Best for Women

Muestra de Carta de Seguimiento (para las que no pudieron asistir a
la reunién informativa)

1 dejulio de 2006
Nombre y Direccion
Querida Srta. (nombre):

Lamento que no haya podido asistir ala reunion informativa de Soroptimist International, que realizamos
anoche con un gran grupo de mujeres y que fue emocionante. Hablamos sobre fundar un club
Soroptimistaen Cualquier Ciudad y por razén del interés abrumador seguiremos adel ante con nuestros
planes. Nos agradaria que nos acompariara a nuestra proxima reunion sobre organizacion, en la que
hablaremos sobre oportunidades de liderazgo en el club y sobre nuestro primer proyecto en la comunidad.
Lasideasiniciales son la participacion en Premios para Oportunidades de la Mujer (maravilloso proyecto
Soroptimista que ayuda a las mujeres a mejorar sus perspectivas para el empleo con capacitacion y
educacion adicionales), apoyo al refugio local para casos de violencia del hogar y cabildeo ante nuestros
senadores en cuanto al trafico sexual con mujeresy nifias..

He adjuntado la informacion que fue distribuida en la reunidn. Creo que descubrird que ingresar aun club
Soroptimista puede ser oportunidad emocionante de mejorar la vida de otras mujeres, hacer nuevas
amigas y establecer nuevas relaciones comerciales. Mediante |a asociacion Soroptimista, la combinacion
de voces diversas, destrezas, talentos y dedicacion de las mujeres de nuestra comunidad, nos posibilitan
realizar mas de |lo que podriamos hacer solas.

Fulana, Directora Ejecutivade Asilo Seguro para Mujeres, estara abriendo la brecha parala creacion del
nuevo club. Nos comunicaremos con usted pronto para ponerla al tanto sobre la proxima reunion. Entre
tanto, si tiene algunas preguntas, por favor comuniquese conmigo por € 609-555-1453 o por €l correo
€l ectronico fulana@hotmail .com.

Atentamente,

Fulana
Presidenta
S| Cualquier Ciudad

Angos. Folleto Somos Factor de Cambio parala Mujer
Tarjeta SIA dobladaen tres
Revista Soroptimist
Folleto Premios para Oportunidades de la Mujer
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609 555 1234 TELEFONO
Soroptimist International 609 555 1256 FAX

de Nombre del Club
21Calle Ivy
Cualquier Ciudad, Cualquier Estado 10444

name@address.com E-MAIL
www.sometownsoroptimist.org URL

SOROPTIMIST

Best for Women

Muestra de Carta de Seguimiento de Soroptimist International de
Cualquier Ciudad...Somos Factor de Cambio para la Mujer (para las
que asistieron a la reunién informativa)

1 dejulio de 2006
Nombrey Direccion
Querida Srta. (nombre):

L e agradecemos que haya asistido alareunidn de Soroptimist International para aprender como se puede
mejora las vidas de las mujeres y nifias con la fundacion de un nuevo club Soroptimista en Cualquier
Ciudad.

Esperamos que esté emocionada ante la perspectiva de llegar a ser socia Soroptimista, pues como tal,
tendra la oportunidad de trabajar en proyectos locales que tratan sobre retos Gnicos a los que se enfrentan
las mujeres de hoy y de participar en programas desarrollados y auspiciados por Soroptimist International
of the Americas, tal como el programa Premios para Oportunidades de la Mujer, nuestro proyecto
principal cuyo objetivo son las mujeres que necesitan capacitacion y educacién adicionales para mejorar
sus posibilidades de empleo. Cada afio nuestra organizacion dona méas de $1 millon de dblares através de
este programa, a mujeres que estan tratando de crear unamejor vida paraellasy sus familias.

Esperamos que continte con su interés en fundar un club local. Puede estar segura de que la asociacion le
daré oportunidades excelentes para el voluntariado en su comunidad, para amistades, formacion personal,
formacion para el liderazgo, intercambio de informacién y servicio sobre negociosy conexiones
internacional es.

Nos comunicaremos con usted pronto parainformarle sobre nuestra préxima reunién. Entre tanto, por
favor comunigquese conmigo por el tel éfono 609-555-1453 o por el correo electrénico
fulana@hotmail.com, si tiene algunas preguntas. Por favor aviseme si piensa que hay otras mujeres que
puedan estar interesadas en asistir a nuestra reunion proxima.

iEspero con gusto volver averlal
Atentamente,
Fulana

Presidenta
S| Cualquier Ciudad
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Muestra de Orden del Dia y Escrito sobre Reunién Informativa

Esta reunion es la oportunidad de dar a conocer a Soroptimist a mujeres que estén interesadas. Lareunion
serd corta e informativa. Tratar de hacerlainteresante y no dar demasiada informacion alas posibles
socias. Hacer rétulos con los nombres para todas, miembros actuales e invitadas. Dar materialesalas
posibles socias, tales como € folleto Viva Su Suefio, € folleto Premios para Oportunidades de laMujer y
ediciones recientes de larevista Best for Women. Servir refrescos o refrigerios y considerar pedir tarjetas
personales paraunarifay sorteo de un premio al terminar la reunion.

Orden del Dia:
Inscripcién

Bienvenida
Breve historiay resumen sobre Soroptimist

Presentar ala Gobernadora de la Region u otras del Liderazgo de la Regidn para que hablen sobre
programas y beneficios de la asociacion

Historia personal de una Ganadora de Premio para Oportunidades de la Mujer (o de la representante de un
grupo de mujerestal como €l refugio local para casos de violencia del hogar, que haya recibido ayuda del
club Soroptimista auspiciador).

Invitacién aingresar

Factor tiempo y Proceso para Fundar el Nuevo Club

Preguntas y Respuestas

Oportunidad de intercambiar informacion y servicios o accién social reciproca
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Muestra de Escrito sobre Reunion

Buenas noches, me llamo (nombre) y soy socia de Soroptimist International de (nombre del club). Quiero
agradecerles por acompafarnos. ¢No es maravilloso ver atantas mujeres interesantes y cumplidas? Estoy
aqui esta noche para hablar sobre como pueden unirse a nosotros en nuestra mision de mejorar lavidade
mujeres y nifias, ayudando afundar un nuevo club Soroptimista exactamente aqui, en (nombre de la
ciudad).

Nuestro nombre, Soroptimist, significalo mejor para mujeresy éso es |0 que somos, mujeres que
hacemos |0 mejor para ayudar a otras mujeres a hacer lo mejor. Soroptimist es organizacion internacional
de voluntarias para mujeres tales como ustedes, mujeres profesionales y de negocios, que desean devolver
a sus comunidades dentro de una atmosfera de alegriay amistad. Hoy, aproximadamente 100.000

Soroptimistas son factor de cambio para mujeres y nifias en mas de 120 paises de todo el mundo.

Quiero degjar esta reunién en manos de (nombre de la gobernadora de laregion). (nombre de pila) hablara

un poguito mas sobre programas Soroptimistas y sobre los beneficios de la asociacion.

(Nota. Si lagobernadora o su representante no puede asistir, continuar con lo escrito tal como
esté.)

(La Gobernador a) agradece a (la madrina del nuevo club). Como han estado escuchando esta noche, la
asociacion Soroptimista ofrece muchisimos beneficios, de los cuales el fundamental es el gozo de ver el
cambio que nosotros, en grupo, podemos constituir en la vida de mujeres y nifias que necesitan nuestra
ayuda. Los servicios sociales con frecuencia son deficientes para las personas que |0s necesitan més. Aun
cuando muijeres pobres logran obtener ayuda financiera, necesitan apoyo emotivo y social para garantizar

el éxitoy alli es donde interviene Soroptimist.

L os clubes Soroptimistas descubren las maneras en que pueden servir amujeresy nifias en sus
comunidades. Los proyectos son variados, seguin la necesidad colectivaindividual. Algunos clubes
renuevan habitaciones de refugios para casos de violencia del hogar. Otros guian a mujeres que terminan
programas para salir de la beneficencia social a trabajo. Otros proveen capacitacion en computadores a
muijeres de escasos ingresos y todavia otros ofrecen mamogramas gratuitos a mujeres que no pueden
pagarlos.

Estamos especial mente orgull osas de nuestro programa Premios para Oportunidades de la mujer. Hemos
estado concediendo estos premios en efectivo a mujeres desde 1972, para ayudarles a adquirir las

destrezas, la educacidn y la capacitacion que necesitan paramejorar su viday lade sus familias. Este
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programa, les permite a las beneficiadas emplear el dinero del premio para cualesquier gastos
relacionados con su educacién o capacitacion, tales como los de libros, cuidado de los hijos o transporte.
Donamos més de $1 millon de délares cada afio en subvenciones en efectivo a través de este programa

Unico.

Estas mujeres son sobrevivientes que han superado adversidades tales como la pobreza, la violencia del
hogar, el maltrato sexual y el consumo de estupefacientes. Son fuertes, motivadas y fuente constante de
inspiracion para nuestras socias, a medida que las observamos pasar de una vida dominada por la
desesperacion a otra llena de esperanza. Escuchamos con frecuencia que aunque el dinero fue Util, fue la

demostracion de apoyo de parte de nuestras socias |0 que de verdad constituy6 el cambio.

Ahora mismo quiero presentarles a (nombre de |la ganadora de Premios para Oportunidades de laMujer),
gue fue la beneficiada de nuestro club con Premios para Oportunidades de la mujer en (afio). Quiere
compartir su asombrosa historia con ustedes. (La ganadora de Premios para Oportunidades de la Mujer

cuenta su historia personal poniendo énfasis en el papel que desempefiaron Soroptimist y el premio).

(Vuelve la Gobernador a). Gracias, (nombre de la ganadora de dicho premio). ¢No es ella admirable?
Como acaban de ver, mejorar lavida de las mujeresy nifias es el beneficio més emocionante de la
asociacion a Soroptimist; pero hay tanto més. Cuando sean Soroptimistas, harédn amistades paratodala
vida con mujeres que tienen intereses y valores semejantes. Tendran conocimiento sobre mujeres de
diferentes antecedentes étnicos y culturales. Colaboraran en cadena con otras mujeres gue representan una
variedad de profesiones. Estableceran valiosos contactos de negocios. Aguzaran sus destrezas a medida

gue aprovechen oportunidades para el liderazgo en todos los niveles de la organizacion.

Gracias otra vez por venir aqui esta noche a enterarse mas de nuestra organizacion y de todas las grandes
cosas que hacemos. Quiero que se encargue otra vez de lareunion (nombre de la sociadel Club

Soroptimista auspiciador) para gue haga algunas observaciones de conclusion.

(La socia del club) Gracias Gobernadora (nombre de pila). Bien, esperamos que hayan disfrutado al
enterarse mas sobre Soroptimist. Hemos entregado algunos folletos y un gjemplar reciente de nuestra
revista ganadora de premio, que reciben todas las socias como parte por el pago de su cuota. Por favor

[lévenlos consigo. Hay mas a fondo si desean extras para sus amigas.

Como tenemos unas cuantas mas reuniones informativas ya programadas, si piensan en alguien que
pudiese estar interesada, por favor avisenme. Poco después tendremos nuestra primera reunion de

orientacion € (fechay hora).
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En este momento, quiero invitarlas a todas a hacerse socias de este nuevo club Soroptimista porque la
asociacion a Soroptimist tiene mucho que ofrecer, pero nosotros no podemos hacerlo sin laenergiay las
ideas de mujeres como ustedes. Nos causaria viva emocion gque ustedes se unieran a nosotros en nuestra

labor por mejorar lavida de mujeresy nifias.

Por favor acompéfiennos atomar unos refrescos. Todas estaremaos a su disposicion para contestar
preguntasy para conocerlas un poco mas. jNuevamente, gracias por haber estado agui esta nochey

esperamos volver averlas!

©Soroptimist International of the Americas ¢ Fundar Un Nuevo Club Soroptimista « Mayo 2006 « Pagina 15 of 19



Muestra de Escrito para Hablar por Teléfono

Hola (nombre de pila de la posible socia), |e habla (nombre), de Soroptimist International de (nombre del
club).

¢Es este un buen momento para hablarle?

Bien. Primero, quiero agradecerle por haber asistido alareunién informativad (dia). Quedamos
impresionadas con todas las mujeres valiosas y cultas que asistieron. ¢Qué pensb usted?

¢Todavia estd interesada en ayudar afundar el nuevo cluby eningresar a él?

iEso es magnifico! Nosotros creemos que usted tiene mucho que ofrecer a este club y que la asociacion
Soroptimistatiene otro tanto que ofrecerle a usted.

La préximareunién serd en (fechay hora. ¢Puede asistir a esa reunién?

iExcelente, nos vemos dlal
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Soroptimist International of the Americas
Diez Pasos para Fundar un Nuevo Club Soroptimista

Formulario A: Declaracion de Intencion de Fundar

Instrucciones: Por favor conteste completamente y con exactitud 1o que se pregunta a continuacion.
Emplee el revés de este formulario si necesita mas espacio. Devuélvalo ala sede de SIA y remitacopiaa

la gobernadora de su region y ala coordinadora de membresia.

Datos de la Encargada de Comunicacion

Club Auspiciador Club#___ Region
Nombre de laMadrinadel Club

Direccion

Teléfono de Dia Facsimile

Direccion de Correo Electronico

Datos sobre el Nuevo Club en Perspectiva
Fecha de fundacion prevista

¢Nombre de la ciudad o del pueblo en donde patrocinarén a nuevo club?

¢En qué tipo de comunidad se fundara el club? urbana rural

Poblacién de la comunidad

suburbana

Club Soroptimista mas cercano

¢Por qué se esta seleccionando esta zona para el club Soroptimista?

NUmero de socias previsto

Expligue sus planes brevemente

Fechas de reuniones informativas

Por favor llene este formulario y devuélvalo a
SIA Headquarters

1709 Spruce Street

Philadel phia, PA 19013-6103, USA
Facsimile: 215-893-5200
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Soroptimist International of the Americas
Diez Pasos para Fundar un Nuevo Club Soroptimista

Formulario B: Resultados de Reuniones Informativas

Instrucciones: Por favor adjunte un breve informe detallando €l adelanto en sus labores de fundacion.
Por favor incluya, con toda confianza, toda aguella otrainformacion relevante relacionada con las
reuniones informativas y/o sobre organizacion. Después de examinar ese informe, la sede suministrara
recursos adicionales para asistir en cuanto a reuniones de organizacion del nuevo club.

Club Auspiciador Regidn
Nombre dela Madrinadel Club

Direccion

Teléfono de Dia Facsimile

Direccion de Correo Electrénico

Fechas de reuniones informativas

¢Cuantas mujeres asistieron?

¢Cree que todavia esta sobre el objetivo en cuanto alafechade fundacion prevista? O Si O No

¢Si larespuesta es no, cuando calcula que se realice la fundacion?

¢Se ha comunicado con alguien de laregién en cuanto a ayuda paralafundacion del club? OO Si O No

¢Si contesta que si, con quién?

Si contesta que no, ¢por qué no?

¢Hay agunos asuntos o problemas especificos que tenga para | os que deseare ayuda desde |a sede o desde

su regiéon?

Por favor adjunte un breveinforme sobre adelanto (no més de dos paginas mecanogr afiadas) con la
informacién siguiente:

A. Estado de labores de reclutamiento
B. Nuevosdesarrollos

C. Problemas encontrados

D. Otrainformacion relevante

Por favor llene este formulario y devuélvalo a:
SIA Headquarters

1709 Spruce Street

Philadel phia, PA 19103-6103, USA
Facsimile: 215-893-5200
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Soroptimist International of the Americas
Diez Pasos para Fundar un Club Soroptimista

Formulario C: Formulario de Solicitud de Carta Constitucional

Instrucciones: Lleney firme tres copias. Procesar este formulario se demora cuatro semanas. Guarde una
copia para el archivo del club. Remita una copia ala gobernadora de laregién para que la firme. Remita
el original alasede de SIA con los anexos siguientes:

O 18 Formularios 5008, minimo

O Cuota correspondiente de socias de fundacién (18 socias, minimo)

O Formulario 200

O Estatutos del Club

Fecha

LaRegion solicita carta constitucional para:

Soroptimist International de

Fecha de fundacién (minimo, 4 semanas a partir de la fecha de hoy)

NuUmero de socias (minimo 18)

Nombre de la Presidente
Cuotas del Club (cantidad por afio)

¢Cuando se cobraran las cuotas cada afio?

NUmero de reuniones cada mes
Nombre del Club Patrocinador

Firmas de:

Presidenta del nuevo club Fecha
Organizadora del club Fecha
Gobernadora de laregion Fecha

Por favor llene este formulario y devuélvalo a:
SIA Headquarters

1709 Spruce Street

Philadelphia, PA 19103-6103, USA
Facsimile: 215-893-5200
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